就业实习意向书
甲方：（就业实习单位）

地址：
电话： 
乙方：（学生） 

身份证号：
电话：
甲方同意由济南大学文学院培养的        专业   年制本（专）科学生          到

甲方单位就业考察实习，本着平等原则，双方经协商，同意签订本意向书，内容如下：

一、乙方自愿报名应聘甲方定向岗位，并接受甲方安排的实习培训。
二、乙方除完成学校的实习内容外，还必须认真完成甲方安排的实习计划；甲方负责组织安排好乙方实习期间的具体工作，并提供相应的工作条件。
三、在实习期间，乙方在接受校方检查考评外，同时参加甲方的业绩考核，考核成绩作为甲方是否接收乙方就业的依据。甲方在实习结束后，及时为实习学生签署就业实习鉴定意见。
四、本意向书未尽事宜，可由甲方另作相关解释。
五、本意向书签字生效。

甲方： （签章）                          年   月    日

乙方：  （签章）                            年   月     日
实习单位情况介绍

姓名：
济南大学分散实习申请表

	学生

姓名
	
	性别
	
	班级
	
	联系

电话
	

	申请分散实习的原因
	

	实习性质
	认识实习
	
	实习地点
	         省           市

单位全称：                 

                           

	
	金工、电子实习
	
	
	

	
	生产实习
	
	
	

	
	毕业实习
	
	
	

	
	教育实习
	
	
	

	接收单位指导教师 

	姓  名
	
	职 称
	
	联系电话
	

	实习起止时间
	

	实 习 进 度 安 排

	时   间
	应完成的实习内容
	校内指导教师意见

	
	
	校内指导教师

签字：

	校外实习指导教师指导的主要内容
	

	学生实习

详细住址
	

	分散实习学生安全协议：

1、在往返学校与实习地途中，学生本人自负一切安全责任。

2、学生与实习单位签定相应的安全协议。学生必须遵守实习单位的一切规章制度和安全条例。若在此期间出现安全责任事故，由实习单位与学生根据签定的安全协议协商解决。

3、学生接受实习单位的安全教育与管理。

                                 学生签字：               

	分散实习接收单位意见：（包括是否同意分散实习学生安全协议）

                           领导签字：          公章：     年     月     日

	学生所在学院意见： 

主管院长签字：         公章：     年     月     日




实习学生定期汇报表
	姓名
	
	实习单位
	
	指导教师
	
	汇报时间
	

	汇      报      内      容
	


实 习 报 告
（认识实习）

原创性声明

本人郑重声明：所呈交的实习报告系本人独立进行研究的成果，除了文中已经明确标注引用的内容外，本报告不包含其他个人或集体已经发表或者撰写过的研究成果（包括网络资料），对本文的撰写过程给予重要帮助的个人和集体，文中都以明确方式予以致谢。本人完全意识到本声明的法律责任由本人承担。

实习报告作者签名：                     日期：                 

济南大学文学院认识实习 

成 绩 鉴 定 表

	专业
	
	班级
	
	姓名
	
	实习

单位
	
	实习时间
	

	项 目
	成绩评定内容
	实习单位评分
	实习单位对实习生综合评语

	

	1．虚心向实习单位人员学习，遵守实习单位各项规章制度（5分）
	
	签名：

（单位印章）

	
	2．认真履行实习岗位职责，及时完成工作任务（5分）
	
	

	
	3．良好的工作态度和工作作风

（6分）
	
	

	
	4．办公室事务管理与协调能力

（6分）
	
	

	
	5．各类公文的写作能力和口语表达能力（7分）
	
	

	
	6．社交与人际沟通能力（7分）
	
	

	
	7．接待工作和会议组织能力

（6分）
	
	

	
	8．计算机运用能力及现代化办公设备操作能力（7分）


	
	

	
	9．文字处理和信息整合能力

（6分）
	
	

	
	10. 仪表仪容（5分）
	
	

	
	（40分）
教师签名：
	
[image: image1]
	
[image: image2]
	


注：此表用签字笔或钢笔填写。
教育实习成绩评定表

	系

别
	  
	班级
	  
	姓

名
	  
	实习学校

名称 
	  
	教学实习班级 
	  
	班主任实习班级 
	  

	讲授课程名称 
	  
 
	讲授

内容
	
	讲课总时数 
	  
	实习时间 
	年  月  日 -   月  日 

	项目 
	成绩评定内容 
	实习学校指导教师评分
	 带队指导教师评分
	  实习学校指导教师评语：
  
 

	教
学
实
习
工
作
50分

	课前
准备 
(15分) 
	(1) 钻研教学,了解学生
(5分) 
	  
  
  
  
  
  
	  
	  
  
  
 签名：

	
	
	(2)编写教案,准备教具图表及其他教学手段(5分) 
	
	
	

	
	
	(3)试讲(5分) 
	
	
	

	
	课堂 
教学 
(25分) 
	(4)教学内容重点突出(5分) 
	  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
	
	

	
	
	(5)贯彻教学原则恰当运用教学方法(5分) 
	
	
	

	
	
	(6)注重三基教学与能力培养

(5分) 
	
	
	

	
	
	(7)教师主导作用与学生主体作用的发挥(5分) 
	
	
	

	
	
	(8)教学语言、板书、教态、仪表(5分) 
	
	
	

	
	课后 
工作 
(10分) 
	(9)作业收阅及辅导(5分) 
	  
  
   
	
	

	
	
	(10)课后总结(5分) 
	
	
	

	见习班主任工作 (30分) 
	(1)工作态度(5分) 
	  
  
  
    
	  
  
  
	  实习学校对实习生综合能力评语：
  
  
  
签章：



	
	(2)组织管理能力(10分) 
	
	
	

	
	(3)教育方法(10分) 
	
	
	

	
	(4)以身作则,为人师表(5分) 
	
	
	

	个人表现 
(10分) 
	(1)组织纪律(5分) 
	  
   
	
	

	
	(2)思想作风(5分) 
	
	
	

	个人总结、论文或调查报告(10分) 
	(1)总结、论文内容(5分) 
  
	
	教育实习评分 
(百分制) 
	  
  
	实习成绩评定等级 
	  
  

	
	文字表达(5分)   
	
	
	
	
	


实 习 鉴 定 成 绩  （由实习单位评定）





实习报告成绩


（教师评定）





（百分制）


学生实习总成绩





实习成绩


评定等级








